
      高雄應用科技大學    觀光管理系   

     校  外  實  習  職  務  申  請  表 
應徵公司（Applied company）： 墾丁凱撒大飯店 

應徵項目（Applied position）：   第一志願 1st：休閒中心 第二志願 2nd：餐飲外場服務員 

實習期間（Internship period)：   ■一年 One Year   □六個月 Six Months 

基本資料 Personal Particulars 

姓名 
Name 

(Chinese) 王大楷 
性別 

Gender 
■男 Male 
□女 Female 

※請用證件照 

請勿用生活照 

照片 

（六個月內） 

Photo 

（within 6 months） 

(English) Andy  Wang 
身分證統一編號

ID No./Passport No
A123456789 

年齡 
Age 

18 歲 
出生日期 

Date of Birth 
民國 83 年 01 月 01 日 

身高 
Hight 

170 公分 
體重 

Weight 
68 公斤 

電話 
Tel No 聯絡電話(H) 07-7654321 行動電話(M) 0988-888-123 

電子郵件 
Email Address Andywang0101@yahoo.com.tw 

通訊地址 
Present Address 807 高雄市三民區建工路 415 號 

戶籍地址 
Permanent Address 824 高雄市燕巢區深中路 58 號 

學歷 Education 

學校名稱 Name of School /科系 Major 修業期間 Duration 
畢/肄業 

Graduation (Y/N) 
最高學歷 
Highest 高雄應用科技大學/觀光管理系 101 年 9 月~迄今 □畢(Y) ■肄(N)(在學中)

次高學歷 
Secondary 高雄市立三信家商/觀光事業科 98 年 9 月~101 年 6 月 ■畢(Y) □肄(N) 

工作/社團經歷 Employment/Association Records(由上至下，依時間由近至遠填寫) 

機構/社團名稱 

Organization 

職稱 

Position 

工作內容 

Job Description 

期間 

Duration Y/M 

服務年資 

Years 

漢來飯店 宴會廳兼職人員 場地布置、餐飲服務 101/02~101/09 8 個月 

烘焙社 社長 老師及社員聯繫、社務決議 99/06~100/05 1 年 

證照 License/證書 Certificate 

項目 Item 核發日期 Date of Issuance 項目 Item 核發日期 Date of Issuance 

Microsoft Office2010-Word 101 年 8 月 20 日 中餐烹調-葷食丙檢 100 年 8 月 20 日 

Microsoft Office2010-Excel 101 年 8 月 20 日 烘焙食品-麵包丙檢 99 年 8 月 20 日 

Microsoft Office2010-Powerpoint 101 年 8 月 20 日   

語言能力(佳、良、可) Language (state in listening, speaking, reading and writing, with degree of fluency) 

語文別 Language 聽 Listening 說 Speaking 讀 Reading 寫 Writing 

英語 English 佳 良 可 可 

日語 Japanese 佳 良 可 可 

台語 Taiwanese 佳 良 可 可 

其他：客語 佳 良 可 可 

範例 



家 屬 狀 況 Family Information 

姓名  
Name 

關係 
Relationship 

年齡 
Age 

聯絡電話/行動電話
Tel No 

職業 
Occupation 

王大明 父子 50 0988-888-121 金融業 

李婷婷 母子 48 0988-888-556 家管 

王二楷 兄弟 16 0988-888-765 學生 

自傳 Autobiography 

建議撰寫內容及注意事項，請填寫約 800-1000 字，內容需包含 

一、 家庭背景(來自…，強調家庭環境或成員影響培養之樂觀/開朗人格特質，興趣及嗜好等項目，簡

略說明即可) 

二、 學經歷(1)求學經歷(2)相關競賽/校外活動/服務/學習/社團/實習/工作經驗(3)擔任領導者或團隊工

作經驗 (著重經驗實例說明個人之主動積極/人際互動/團隊合作等特質) 

三、 實習計畫 Internship Plan(申請動機，對應徵公司及職務所需人格特質、實習內容、實習目的等

項目之了解並陳述預期實習貢獻及收穫) 

四、 結論及未來展望(表示對進入公司之期待、自我成長期許並感謝公司提供面試機會) 

 

注意事項： 

1.字體中文為標楷體，英文為 Time  New Roman。 

2.請依個人狀況填入資料並維持版面整齊，內容不超過 2 頁為原則。 

3.準時繳交。 

 


