
國立高雄科技大學 

「SPEC雲端協作專家/SPPA 專案特助」課程規劃 

課程時間：2019年 1月 4-5日（星期五、六） 

天數 時間 課程名稱 內容大綱 

第一天 

09：30～12：30 
專案管理平台簡介 

3hrs. 

國際專案管理介紹 

SharePoint Services簡介 

休息時間 

成功應用案例簡介 

建立專案工作網 

12：30～13：30 午餐 

13：30～16：30 
專案團隊養成 

3hrs. 

建立專案團隊成員 

專案團隊宣告與文件共享 

休息時間 

建立與分享圖片庫 

修改網站圖像突顯團隊風格 

第二天 

09：30～12：30 
專案工作管制 

3hrs. 

建立管制工作清單 

修改清單與調整欄位順序 

休息時間 

專案經理以不同條件檢視專案工作 

團隊成員以不同條件檢視專案工作 

12：30～13：30 午餐 

13：30～16：30 
專案討論調查 

3hrs. 

建立利害關係人資料 

使用討論區在網路上討論專案議題 

休息時間 

使用網路進行專案調查 

回覆調查與調查統計 

16：30～17：00 頒發結業證書 

※講座將依學員學習狀況調整上課順序與內容 

※本課程採直接上機作業，上課地點須為可對外連網的電腦教室 

※電腦須具備 IE瀏覽器與 Office軟體 


